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1 Opis systemu

Modut Sktad Podatkowy (w skrocie SP) jest dodatkowym modutem do systemu
edycji zgtoszen celnych SAD EC Win.

Podstawowe funkcje modutu SP:

e mozliwos¢ prowadzenia ewidencji dla wielu sktadéw podatkowych

e tworzenie dokumentéw magazynowych PZ i WZ

e tworzenie rozbudowanych zestawien stanow i obrotow dla poszczegdlnych
towarow (wedtug indeksu towaru lub kodu CN)

e eksport danych (stany na wybrany dzien) w formacie DBF lub XML

e automatyczne tworzenie dokumentéw PZ na podstawie EAD

e wspdlna baza indeksu towarowego z programem SAD EC Win

e mozliwos¢ wspdipracy poprzez dedykowany interfejs z  réznymi
zewnetrznymi aplikacjami F-K / ERP.

Zgodnie z wymaganiami stawianymi elektronicznej ewidencji sktadu podatkowego,
program nie pozwala na zmiany w tresci zarejestrowanych zapisow (dokumenty
wprowadzenia i wyprowadzenia towardw z magazynu sktadu podatkowego), ani
na usuniecie wykonanych zapisow.

Dla zwiekszenia spdjnosci danych i niezawodnosci systemu, wszystkie operacje na
danych sg wykonywane z uzyciem mechanizmu transakcji SQL.

Uzytkownik jest ponadto zobowigzany do wykonywania kopii bezpieczenstwa
danych dotyczacych ewidencji sktadu podatkowego. Zalecamy stosowanie funkcji
tworzenia kopii danych zintegrowanej z programem SADEC Win.

Szczegdty dotyczace wykonywania kopii bezpieczenstwa zostaty opisane w
dokumentacji programu SADEC Win.
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2 Instalacja/Konfiguracja

Uruchomienie modutu SP, wymaga instalacji wiasciwej licencji oraz wigczenia
uprawnien poszczegolnym uzytkownikom systemu.

Licencja jest dostarczana po zakupie odpowiedniego modutu.

Domyslinie, po instalacji modutu, zaden ze zdefiniowanych uzytkownikéw, nie ma
uprawnien do obstugi sktadu podatkowego.

Uzytkownik z uprawnieniami administracyjnymi do systemu SAD EC Win powinien
w danych wybranych uzytkownikéw wigczy¢ dostep do modutu SP.

stan nazwa uprawnienia -

7 Administracja w module faktura VAT
7 Rapaorty w module faktura VAT

Obstuga modutu SktadMagazyn Iijelrr:f'
Tylko podgladiraporty modatu SktadMagazyn
Zmiany na liscie pozycji PZMWZ (tworzenie SAD)
Cbstuga moduty EMCS

7 Zarzadzanie szablonami dokumentdw

m

4 I

Opis funkcji nadawania uprawnien, jest opisany szczegdtowo w instrukcji SAD EC
Win. Po nadaniu uprawnien uzytkownik musi sie ponownie zalogowa¢ do
programu.
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3 Parametry

Parametry modutu sg dostepne dla wszystkich uzytkownikdw posiadajgcych
uprawienia do modutu SP.

Okno parametrow jest dostepne z menu Skfad Celny/Podatkowy/Mag.Celny
>Parametry.

Sktad Celny/WOC/Magazyn Celny - parametry @

Sposdb wyboru pozwolenia | Kazdorazowy wybdr przed edycja dokumentdw | w

Skiad CelnyWOC || Magazyn Celny | Skiad Podatkowy

kody opakowan (towar luzem)

[[]dopuszczalna rejestracja WZ z zerowa kwota podatku akcyzowego
[] wydruk w kolumnie uwagi ewidencji sktadu podatkowego, opisu dokumentu PZ

Wiaczenie funkcii kopiowania pozwolen E Zapis

™ Wyjscie

Sposob wyboru pozwolenia SP okreSla w jaki sposdb program ma obstugiwac
zmiane biezacej ewidencji — tylko w przypadku, gdy zdefiniowano wiecej niz jedno
pozwolenie.

Jesli uzytkownik wybierze opcje Kazdorazowy wybor przed edycig dokumentow,
woéwczas przed tworzeniem badz edycjg dokumentdw, oraz przed wykonaniem
raportdw program bedzie wymuszat wybdr wtasciwego pozwolenia.

W przeciwnym wypadku, program wymusi wybor pozwolenia przy pierwszej
operacji na dokumentach magazynowych, a zmiana biezgcego pozwolenia bedzie
musiata by¢ wykonana za pomocg funkcji Definicia pozwoler.

W trybie zmiany pozwolenia na Zgdanie, na pulpicie programu SAD EC Win, w
lewym dolnym rogu pojawia sie informacja o biezacym aktywnym pozwoleniu.

Kody opakowan (towar luzem) — nalezy wymieni¢ kody opakowan dla towaru
luzem. Kody nalezy rozdzieli¢ znakiem , , " (przecinek) . Dla takich koddw
opakowan, program nie bedzie przenosit ilosci opakowan z dokumentu IE801.
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Dopuszczalna rejestracja WZ z zerowg kwotg podatku akcyzowego —
zaznaczenie tej opcji umozliwi zarejestrowanie dokumentu WZ przy zerowej
kwocie podatku akcyzowego.

Wydruk w kolumnie uwagi ewidencji skiadu podatkowego, opisu
dokumentu PZ - zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze w kolumnie uwagi na
wydruku ewidencji zostanie umieszczony opis dokumentu PZ nadany przez
uzytkownika.
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4 Pozwolenia / ewidencja SP

Podstawg dziatania kazdego SP jest pozwolenie wydane na jego prowadzenie
przez odpowiednig jednostke administracji celnej.

Jesli podmiot posiada wiele pozwolen na prowadzenie SP, wymagane jest
prowadzenie osobnej ewidencji dla kazdego pozwolenia.

Program pozwala na prowadzenie osobnych ewidencji dla kazdego zdefiniowanego
pozwolenia.

Definiowanie oraz edycja danych pozwolenia jest dostepne za pomocg funkcji
menu Skfad Celny / Podatkowy / Magazyn Celny = Definicje pozwoleri.

Ponizsze okno przedstawia liste zdefiniowanych pozwolen na prowadzenie SP.

SI: Lista pozwolef/magazyndw EI@
Pozwolenia/Ewidencje Skltady/Magazyn
rodzaj ewidencji numer pozwolenia opis magazynu nazwa posiad =
PLO1234567890

n Skiad Podatkowy PLO2345678910 opis firma

n Skiad Podatkowy PLO9123456780 opis firma

n Sktad Celny PL123321 sklad firma

n Sktad Celny PL12354 narwa

n Magazyn Celny PL23987 narwa E

_q‘ L1 3
Edycia Dodaj Usun * Wyjscie

Przewidziano mozliwo$¢ definiowania w ramach 1 pozwolenia na prowadzenie SP
wielu magazynéw.

W takim przypadku definiujagc magazyn, nalezy podawac¢ dla kazdego z
magazyndw ten sam numer pozwolenia, natomiast w polach z opisem i symbolem
magazynu wilasciwe oznaczenia magazynu (kazdy z magazyndéw bedzie posiadat
osobng ewidencje).

Ponizej listy pozwolen znajdujg sie przyciski pozwalajgce odpowiednio na edycje
danych, dodanie lub usuniecie pozwolenia/ewidencji.

Usuniecie jest dostepne jedynie dla pozwolen/ewidencji, dla ktérych nie
zarejestrowano jeszcze Zadnych dokumentéw PZ / WZ - «czyli bez
zarejestrowanych wpisow do ewidenciji.
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Jesli licencja zawiera wtgczone moduty SP oraz Sktadu i Magazynu Celnego,
woéwczas przed dodaniem nowego pozwolenia nalezy wybrac rodzaj ewidenciji.

Na kolejnym rysunku przedstawione jest okno zawierajgce szczegdtowe informacje
dla pozwolenia.

sC Edycja danych ewidencji skladu podatkowego @

Mumer pozwolenia | 421000-UAGR111-1/22-131JM | zdnia | 2014.03.12 |w
pozwaolenie aktywne (moZna wykonywac ztoZenia i podjecia)
Prowadzacy sktad podatkowy

nazwa | ABCD Sp. z 0.0, %?;; numer akcyzowy sktadu | PL4223-49-223
ulica | Wojska Polskiego 1 ¥ opis miejsca ZoZenia
kod | 71-616 kraj | PL CLZ"I E symbol magazynu
miasto| Szczecin opis | SKELAD PODATKOWY
F/MIP| 810145221 /| 8520606210 miejsce wysytki &
nr akcyzowy | PL42239084022
[+] prowadzacy sktad jest whagcicielem towaru ~

dodatkowy opis ewidencji

kolejny numer rtoZenia | 00001 handlowy | 00001 Zmiana
podjecia | 00001 dostawy | 0popq — DUMEraci

towary z roznych ewidencji = ta =ama grupa beda

grupa deklaracji AKC-4 umieszczane w jednef deklarac)i AKC-4 & Zapis | | ¥ Wyjscie

Do pdl okreslajgcych dane pozwolenia nalezy wpisac:

Numer pozwolenia / z dnia — numer pozwolenia wraz z datg nadany przez
wihasciwy UC

Pozwolenie aktywne — pole musi by¢ zaznaczone dla kazdego pozwolenia dla
ktérego mogg by¢ wykonywane nowe ztozenia i podjecia. Jesli pozwolenie jest juz
zakonczone i nie mozna na nim wykonywac zadnych operacji magazynowych,
nalezy wytgczy¢ zaznaczenie dla tego pola.

Prowadzacy Skiad Podatkowy — nalezy podac petne dane posiadacza pozwolenia
na prowadzenie Sktadu Podatkowego.

Symbol magazynu — pole opcjonalne pozwalajgce na oznaczenie magazynu
(oznaczenie stosowane jest w przypadku jesli dla jednego pozwolenia podmiot
zdefiniowat wiele magazyndw).

Opis — opcjonalny opis charakteryzujgcy dany magazyn

Dodatkowy opis ewidencji — pola opcjonalne widoczne na raportach i
dokumentach magazynowych

10
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Kolejny numer ztozenia/podjecia/handlowy/dostawy — pola zawierajgce
informacje o kolejnym numerze odpowiednich dokumentéw obrotowych dla
edytowanego pozwolenia.

W szczegdinych przypadkach, uzytkownik moze zmieni¢ numeracje dokumentdéw
magazynowych za pomocg przycisku <Zmiana numeracji>.

W trybie wyboru pozwolenia z listy (przed edycjg / tworzeniem dokumentdw),
przyciski <Edycja>, <Dodaj> i <Usun> sg niewidoczne, pojawia sie natomiast
przycisk <Wybodr pozwolenia>.

11
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5 Indeks towarowy

W stosunku do programu SAD EC Win bez modutu SP, w danych indeksu
towarowego dodane zostaty pola niezbedne do opisu towaru na potrzeby sktadu
podatkowego.

Ponizszy rysunek przedstawia wyglad okna z pozycjg indeksu towarowego przy
zainstalowanej aplikacji Sktad Podatkowy.

7 Pozycja indeksu towarowego @

Indeks towaru | 033103021

kod CN | 20092999 (]  kody dod.UE [~ (=] PL (=]
opis towaru | OLEJ SILMIKOWY W BECZKACH &
dok. SAD
jednostka miary | KLT jednostkowa masa netto 0,000 kg
brutto kg

Dokumenty || Faktura eksportowa | Sktad Celny |iEwidencja akcyzowa

kod wyrobu akcyzowego | 0100 |E| jednostka miary | KLT |Z|
rawartosc alkoholu %5
stopien plato

poj.opakowania | 205,000 ||

grupa towardw E [E Zapis ] | > Wyjscie |

Dodana zostata zakladka Ewidencja akcyzowa zawierajgca dodatkowe dane
stuzgce do opisu towaru.

12
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6 Zitozenia towarow w SP

Operacjg rozpoczynajacg ewidencjonowanie standw magazynowych, jest ztozenie
towaru w SP.

W przypadku SP ztozenie moze by¢ zarejestrowane w trybie odczytu niezbednych
danych z dokumentu EAD, lub trybie petnej edycji danych pozycji towarowych.

Nalezy pamietaé, ze zarejestrowane ziozenie i dokument PZ nie moze by¢ po
zarejestrowaniu edytowany. Jedynymi operacjami dostepnymi dla towardow
zarejestrowanych w ewidencji sktadu podatkowego jest anulowanie ztozenia —
operacja dostepna tylko dla ztozen dla ktorych nie zarejestrowano Zzadnych
dokumentéw podjecia — WZ, oraz podjecie towardw na podstawie dokumentu WZ.

Ztozenia, ktore zostaty anulowane sg wykazywane w ewidencji SP z informacjg
‘Ztozenie anulowane’. Podobna informacja zostaje umieszczona na wydruku
dokumentu PZ oraz w ewidencji dokumentdéw PZ.

Ponizszy rysunek przedstawia liste ztozen towaréw / dokumentéw PZ.

ﬂ: Lista zozen towarow Skiad Podatkowy El@
Skiad Podatkowy nr pozwolenia: PLO1234567890 opis: Opis
zaokres od | 2010.08.08 w do hd nr ewidencyjny/zlofenialopis
ukryj ztozenia catkowicie rozliczone whasciciel/nadawca Filtruj
uwagi
stat nrztozenia data zloZenia  numer ewidencyjny apis ZoZenia whasciciel MIP whascicielanazwa »
b 201300001 F2003.0693 "BASARAE "BOGH
_ 201300002 | 2013.06.13 |ARC11111 benzynal "BOGDAM FR547024528 "DABE
_ 201300003 | 2013.11.06 12344 olej beczka Lotos UG 5A |PL222053189U1IC
| # Brak numer | 2013.11.06 marinol
4 1 F
Edycia Dodaj Usun | &5 WydrukEwidencie | * Wijscie

Lista zawiera kolumny niezbedne do odszukania, przegladu i identyfikacji ztozenia
towaréw. Dodatkowo program umozliwia filtrowanie dokumentéw PZ za wybrany
okres, oraz wedtug dowolnego fragmentu numeru ewidencyjnego/ztozenia, opisu
czy nazwy nadawcy i wiasciciela towaru.

Podobnie jak na podobnych listach, po zmodyfikowaniu zawartosci pdl
okreslajgcych kryteria filtrowania dokumentéw nalezy wykonac filtrowanie poprzez
nacisniecie przycisku <Filtruj>.

13
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Pierwsza kolumna ‘stat’ okresla status kazdego ze ztozen. Przewidziano trzy stany
dla dokumentu ztozenia:

| - WpIs zarejestrowany

[ - wWpis anulowany
¥ - wpis edytowany — dokument zapisany do dalszej edycji

W oknie Lista ztoZeri towarow SP dostepne sg nastepujgce operacje:

e <Edycgja> - edycja zapisanego dokumentu PZ (dla dokumentéw
zarejestrowanych edycja obejmuje jedynie pole opis PZ oraz uwagi),

e <Dodaj> — dodanie nhowego dokumentu PZ,

e <Anuluj/Usuri> — anulowanie dokumentu PZ (jesli nie wykonano na jego
podstawie zadnych podje¢) Ilub usuniecie dokumentu jeszcze nie
zarejestrowanego

e <Wydruk/Ewidencje> - wydruk / podglad dokumentu PZ, rejestru
dokumentéw PZ, ewidencji towarow dla wybranego ztozenia lub ewidencji
towarow dla wybranego ztozenia ale tylko z pozostatymi stanami towardw
wiekszymi od 0

14
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6.1 Nowe ztozenie w sktadzie podatkowym

Nowe ztozenie, jak zostato juz powyzej wspomniane, moze by¢ wykonane poprzez
edycje wszystkich pol dokumentu ztozenia towaru.

Podczas edycji danych ztozenia nadany jest przewidywany numer kolejny ztozenia.
Bezposrednio przed wykonaniem rejestracji dokumentu PZ numer jest wyznaczany
ponownie i jesli w trakcie edycji biezgcego dokumentu inna osoba pracujgca w
sieci w module Sktad Podatkowy dokonata rejestracji innego PZ jest on zmieniany
na prawidtowy.

Kazdy dokument PZ musi mie¢ nadany opis ztozenia. Powinien on zawiera¢ dane
pozwalajagce na fatwe odszukanie Ilub zidentyfikowanie dokumentu. Opis
dokumentu nie jest drukowany w ewidencjach generowanych przez modut Sktad
Podatkowy.

Okno edycji danych ztozenia jest przedstawione na ponizszym rysunku.

st Zlozenie towaru w Skladzie Podatkowym E\ E @
Skiad podatkowy numer pozwolenia: 421000-UAGR1126-2117- opis pozwolenia: SKEAD PODATKOWY
numer ztozenia 2016/00001 data wprowadzenia towardw | 2016.06.12 |w
opis ZoZenia
szczegdly ZoZenia | pozycje towarowe || dane SAD import
e-ADInumer ewidencyjny rodzaj towardw | zawieszenie podatku akcyzowego W
[] dokument handlowy rodzaj przyjecia | magazynowanie towaru v
krajwysyiki |PL |0 przezn. (PL | ()
kod UC wysytki @ transport (numery)
data wysytki -
whagciciel towaru nadawca towardw akcyzowych
nazwa | ABCD Service Sp.z 0.0. % narwa %
ulica | Wojska Polskiego 1 ¥ ulica ¥
kod | 71-616 kraj PL 1] a kod kraj (i a
miasto| Szczecin miasto
RIMIP | 8402984022 1| 8520606210 RINIP {
nrakcyzowy | PL42123402290 nr akcyzowy
uwagi do rtozenia
| []zablokuj wykonywanie nowych podjec
W
Rejestracja zoZenia [ zapis | ¥ Wyjicie

15
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Do dyspozycji uzytkownika jest opcjonalne pole uwagi do ztozenia. Podobnie jak
opis ztozenia moze by¢ ono edytowane po zarejestrowaniu dokumentu.

Uzytkownik moze  zablokowa¢ mozliwoS¢  wykonywania podje¢ dla
zarejestrowanego ztozenia towardw (opcja zablokuj wykonywanie nowych podjec).

Uzytkownik przed Zapisem / Rejestracjg ztozenia moze edytowac kazde z
dostepnych pdl dokumentu PZ.

Zaktadka pozycje towarowe zawiera liste pozycji towarowych. Ponizej listy
znajdujg sie przyciski pozwalajgce na wykonywanie operacji edycji, dodawania i
usuwania.

1: Ztozenie towaru w Skiadzie Podatkowym EI =] @
Sklad podatkowy numer pozwolenia: PLO1234567890 opis pozwolenia: opis

numer ztozenia 2013/00004  data wprowadzenia towardw | 2012.11.06 |

opis #ozenia | marinol

pozycje towarowe

szczegoty zozenia dane SAD import

indeks towaru kod wyrobu opis towaru ilosé przyjeta  jednostk

[MARINOL LUZEM

LT 1 1T [ 1
m

« [ m p

Edycia Dodaj Usuni suma | ilogc towaru E| 2,300 kIt

’ Rejestracjaz}o'zenia] [n Zapis] | < Wyjscie |

16
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Kolejny rysunek przedstawia szczegdtowe dane pozycji towarowej ztozenia
(pozycja dokumentu PZ).

SI: Pozycja towarowa ztozenia @

dzne opizowe/informacje

-

indeks towaru | 038103021 E@
kod wyrobu 0100 |E| kod CH | 20092999 EIZ]
opis towaru | MARINOL LUZEM i

rnaki akcyzy -

ilo&C opakowan 0| poj.opakowania 0,000

dane wartociowe i ilociowe

ilosE towaru 2300 KLT masa netto 0,000 | kg
masa brutto 0,000 | kg
kwota akcyzy 230000 | PLM towar zwolniony z akcyzy

lokalizacja | magazyn szc

numer faktury | 1213 zdnia | 201311.06 |w

blokada ilo&ci KLT :
|H Iapis” > Wyjécie

Kazda pozycja dodawana do ewidencji sktadu podatkowego musi by¢ oznaczona
wihasciwym indeksem towaru. Prawidtowo nadane indeksy gwarantujg proste
odszukiwanie towaréw w skfadzie podatkowym.

Dane z indeksu towarowego determinujg réwniez jednostke miary, w ktorej jest
on ewidencjonowany.

Jesli potrzebny kod indeksu nie zostat jeszcze dodany do bazy indeksu
towarowego, nalezy przejs¢ do listy kodow (przycisk na prawo od pola indeks
towarowy) i uzywajac funkcji <Dodaj> dodac¢ nowy indeks.

Przygotowywane zgtoszenie mozna w kazdej chwili zapisac - przycisk <Zapis> i
kontynuowac jego edycje za pomoca funkcji <Edycja> listy dokumentéw PZ.
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Kazde niezarejestrowane ztozenie moze zostac¢ usuniete z listy dokumentéw PZ.

Istnieje mozliwos¢ zablokowania wydania towaru (dokumentem WZ) pozycji
towarowej ponad okreSlong iloS¢ — pole blokada ilosci. Program nie pozwoli na
wykonanie takiego wydania towardw, ktdére spowodowato by dla pozycji
towarowej PZ zmniejszenie stanu ponizej ilosci zablokowane;j.
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6.2 Rejestracja ztozenia i wydruk PZ

Po wypetnieniu lub uzupetnieniu wymaganych danych, mozna wykonac rejestracje
ztozenia towaréw w Skfadzie Podatkowym.

Do chwili wykonania rejestracji, dostepna jest petna edycja danych PZ, oraz
wydruk dokumentu PZ. Po wykonaniu rejestracji uzytkownik moze edytowac
jedynie pole z opisem i uwagami do ztozenia. Dokument PZ drukowany przed
zarejestrowaniem ztozenia, w polu Nr PZ zawiera adnotacje Brak.

Przed rejestracjg ztozenia program przeprowadza kontrole wypetnienia pdl, jesli
pozostajg pola ktore sg wypetnione btednie lub sg puste, program nie pozwoli na
wykonanie rejestracji PZ.

Rejestracja PZ rozpoczyna sie po naci$nieciu przycisku <Rejestracja ztozenia>.
Aby unikng¢ przypadkowego zarejestrowania ztozenia, w oknie potwierdzenia
rejestracji nalezy wpisa¢ do pola ‘Czy wykonac rejestracje ztozenia’ wyraz TAK.

SI: Wykonanie wpisu do ewidencji skfadu podatkowego 3

numer pozwolenia: PLO1234567890

SP ztozenie opis pozwolenia: Opis

Zapis ztozenia do ewidencji jest operacjg nieodwracalng,
zmiany s3 dostepne tylko w trybie korekty.

Czy wykonac rejestracje ztozenia 7 | TAK

[H Wykonanie wpisuEH o Wyjscie |

Po wykonaniu rejestracji, mozna wydrukowa¢ dokument PZ.

W tym celu w oknie z listg dokumentdw PZ nalezy nacisng¢ przycisk
<Woydruk/Ewidencje>, mozna réwniez uzy¢ przycisku drukuj (ikonka drukarki)
znajdujgcego sie na pasku menu.

5l Raporty modutu Sktad Podatkowy &3

Rodzaj wydruku Drukuj Formularz -
| |PZ - przyjecie towardw do SP
Rejestr dokumentow PZ
Ewidencja towardw
Ewidencja towardw ze stanami =0

Z dostepnych wydrukéw nalezy zaznaczy¢ wydruk dokumentu PZ.

Zarejestrowane ztozenia towarow sg wykazywane we wszystkich ewidencjach, sg
rowniez uzywane przy odszukiwaniu towaréw do wykonania podjecia.
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7 Podjecia towarow z skladu podatkowego

Dla podjecia towardw, najpierw wymagane jest odszukanie odpowiednich pozycji
towarowych zitozen i przygotowanie dokumentu WZ (zawiera on miedzy innymi
numery ztozen towardw w sktadzie podatkowym).

Wszystkie wykonane i przygotowane podjecia (rezerwacje) sg dostepne z menu
Sktad Celny/Podatkowy/Mag.Celny - Podjecia towarow. Po wybraniu tej funkcji
na ekranie jest wySwietlane okno z dokumentami WZ.

i Lista podjec towarow Skiad Podatkowy EI@
Skiad Pﬂndatkowy nr pozwolenia: PLO1234567890 opis: Opis
zaokres od | 2010.08.08 |w do - nr ewid/podjecialopisiodbiorca o
Filtruj
uwagi
stat nrpodjecia  data podjecia numer ewidencyjny opis podjecia n=
| 2013/00001 2013.06.13 1232321 123132 "
_32 2013/00002 2013.11.06 |13PL42344656543544 marinal §
2013/00003 2013.11.06 |13PL2394893846783 podjecie nr2431247327 firma §
2013/00004 2013.11.06 |13PL32454355465445 marinaol nr24355 dla klienta §
m 2013.11.06 |13PL4325454354454 podjcie nr 232 0
_1‘ 1 3
Edycia Dodal  Usui |& WydrukEwidendce | > Wyjscie

Przewidziano mozliwos¢ wyszukiwania dokumentdw wedtug zakresu dat, numeru
ewidencyjnego, numeru kolejnego dokumentu WZ oraz wedtug opisu WZ i nazwy
odbiorcy.

Kolumna stat zawiera identyczne informacje jak opisane dla listy dokumentéw PZ
w poprzednim rozdziale.

W oknie Lista podjec towarow SP dostepne sg nastepujace operacje:

e <FEdycgja> - edycja zapisanego dokumentu WZ (dla dokumentéw
zarejestrowanych edycja obejmuje jedynie pole opis WZ oraz uwagi)

e <Dodaj> - dodanie nowego dokumentu PZ

e <Anuluj/Usuri> - anulowanie wykonanego podjecia lub usuniecie
zapisanego dokumentu

o <Wydruk/Ewidencje> - wydruk / podglad / zapis HTML, PDF... dokumentu
W?Z lub rejestru dokumentéw WZ
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Podczas przygotowywania podjecia, towary wybierane z ewidencji sktadu celnego
do dokumentu WZ sg jedynie rezerwowane. Faktyczne podjecie jest wykonywane
dopiero po rejestracji WZ.
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7.1 Nowe podjecie towardow SP

Po wybraniu na liscie dokumentdw WZ funkcji <Dodaj>, na ekranie wysSwietlane
jest okno z danymi podjecia.

SC Podjecie towardw ze skladu podatkowego EI &= @
8P podjecie numer pozwolenia: PLO1234567890 opis pozwolenia: OpIS

numer podjecia 2013/00005 zdnia ||2013.11.06 |w
opis podjecia | podjcie nr 232
rodzaj podjecia | wyprowadzenie z zaptata podakiu akoyzoweago E

dane szczegdtowe podjecia | pozycje towarowe H dokument dostawyhandlowy H dokument handlowy

nr ewidencyjny wydaniale-AD | 13PL4325454354454 lub nr dokumentu dostawy

wyprowadzajacy | wiasciciel towardw E odbiorca | nazwa | UIJC SA @;
ulica | ul. #yzna
kod | 71-001 kraj PL | (A

miasto | Szczecin
RIMIF | 27377479600000 |/| PL2220531893
EORI| PL222053189300000

data zaptaty podatku akcyzowego | 2013.11.06 | w data ztoZenia deklaracji akcyzowe] | 2013.11.06 |w

uwagi do podjecia

| Rejestracja podjecia | | & Zapis | | < Wyjscie |

Pola podjecia nalezy wypetni¢ zgodnie z ponizszymi uwagami.

Opis podjecia — kazdy dokument WZ musi mie¢ nadany opis podjecia. Powinien
on zawiera¢ dane pozwalajgce na fatwe odszukanie lub zidentyfikowanie
dokumentu. Opis dokumentu nie jest drukowany w ewidencjach generowanych
przez modut Sktad Podatkowy.

Rodzaj podjecia — rodzaj wykonywanej czynnosci na towarach skfadu
podatkowego. Nalezy wybra¢ jedng z 6 dostepnych operaciji.

nr ewidencyjny wydania/e-AD — nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny z dokumentu
e-AD lub numer dokumentu dostawy

wprowadzajacy — dostepne sg dwie opcje wyboru: wiasciciel towaru lub
prowadzacy skfad podatkowy

Odbiorca — nalezy podac dane odbiorcy towardw dla wykonywanego podjecia.
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data zaptaty podatku akcyzowego i data zlozenia deklaracji akcyzowej —
biezgcg date mozna wprowadzi¢ wybierajgc klawisz D

Uwagi do podjecia — pole opcjonalne pozwalajgce na umieszczanie dodatkowych
adnotacji, przed i po rejestracji WZ.

Zaktadka Pozycje towarowe zawiera liste podejmowanych towarédw — zgrupowang
indeksem towarowym. W obrebie jednej pozycji towarowej moze wystepowac
wiele pozycji ewidencji sktadu podatkowego.

i Podjecie towardw ze skladu podatkowego EI = @
SP podjecie numer pozwolenia: PLO1234567890 opis pozwolenia: Opis
numer podjecia 2013/00005 zdnia | 2013.11.06 |
opis podjecia | podjcie nr 232
rodzaj podjecia | wyprowadzenie z zaptatg podakiu akcyzowego E
dane szczegdtowe podjecia | pozycje towarowe | dokument dostawy/handlowy H dokument handlowy ‘
|p indeks towaru jednostka  ilosc dowydania  ilos¢ odszukana opis towaru -
H 11038103021 KLT 0,205 0,210 OLE] SILNIKOWY W BECZKACH
2/038103022 KLT 0102 0,100 MARINOL LUZEM
B 3704003 KT 0150 0,000 OLE) PRZEKLADNIOWY
a4 L 2
Edycia Dodaj Usun ilo&cé towaru 0,307 KLT ilo&c opakowan
[ Rejestracja podjecia ] ’n Zapis ] | ¥ Wyjscie |

Na powyzszym rysunku widoczna jest lista zawierajgca 3 pozycje towarowe
przygotowywanego podjecia. Pozycja 1 i 2 zawiera odszukang ilo$¢ towardw,
natomiast dla pozycji 3 ilos¢ odszukana wynosi 0 szt. Uzytkownik ma mozliwos¢
szybkiego odszukania brakujgcych pozycji do wszyskich pozycji podjecia za
pomoca przycisku <Automatyczne odszukanie ztozern>.

Przycisk dziata analogicznie jak na poziomie pozycji towarowej podjecia.

Kazda z pozycji listy moze by¢ przed rejestracja WZ edytowana, usuwana mozna
rowniez dodac kolejng pozycje uzywajac funkcji <Dodaj>.

Ponizej przedstawione jest okno z danymi pozycji towarowej podjecia.
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* Pozycja towarowa podjecia @

NUMer pozycji 1 indeks towaru | 038103021
opis OLEJ SILNIKOWY W BECZKACH

ilog¢ towaru do wydania |[EDE | KLT gestoséw 15°C glem> ity w 15°C
ilo&¢ odszukana 0,205 KLT
lista rozliczanych ztoZer

data ztozenia

numer ewidencyjny numer PZ

jednostka ilos¢ podejmowan ilosc dostepna

ilosc przyjeta

m

[ m P

Edycia Dodaij Usun 4. Automatyczne odszukanie ztozen
masa brutto 0,000 | kg
netto 0,000 | kg

przeznaczenie uprawniajgce do zwolnienia adnotacje dotyczace odbioru

e e

-

| Zapis | | % wyiscie |

1

Zawiera ono jedynie informacje o indeksie towarowym oraz zadanej ilosci towaru
do podjecia.

Po uruchomieniu funkcji automatycznego odszukania ztozen, program wypetni liste
rozliczanych ztozen odpowiednimi pozycjami PZ.

Pozycje ztozen sg w takim przypadku odszukiwane wedtug zasady FIFO (pierwsze
weszto pierwsze wychodzi). Domysinie program nie pobiera do listy ztozen, pozycji
zarezerwowanych dla innych przygotowywanych podje¢ towarédw (funkcje mozna
zmieni¢ w parametrach modutu Skfad Podatkowy).

Poza odszukaniem wiasciwych ztozen, program automatycznie oblicza mase brutto
i netto podjecia. Te informacje sg widoczne w kolejnych kolumnach listy
rozliczanych ztozen.

Na kolejnym rysunku widoczna jest lista rozliczanych ztozen utworzona za pomoca
funkcji <Automatyczne odszukanie ztoZeri>.
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m

indeks towaru | 038103021
opis OLEJ SILNIKOWY W BECZKACH

e

data ztozenia

numer ewidencyjny

numer PZ  jednostka ilosc¢ podejmowan ilosc dostepna

2013/00003

ilosc przyjeta

2013.11.06

" |z013.11.06 13PL111111 11111114111 | 2013/00004 KLT 2,300 2,300 2,300
2013.11.06 13PL3434343 2013/00006 KLT 0,615 0,615 0,615
2013.11.06 13PL435 2013/00007 KLT 0,695 1,025 1,025
‘ 1 — 3

Edycia  Dodaj Usun

| 4, Automatyczne odszukanie ZioZer

masa brutto 2060,976 | kg
netto 1470,732 | kg

przeznaczenie uprawniajgce do zwolnienia

adnotacje dotyczace odbioru

-

|l zapis | | X wyscie
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Drugg metodg, dajacg mozliwos¢ wyboru ztozen jest reczny wybdr wiasciwych
pozycji z ewidencji sktadu celnego. Aby indywidualnie dobraC pozycje zlozen
nalezy po podaniu indeksu i ilosci towaru do podjecia wybrac¢ funkcije <Dodaj>,
znajdujacy sie pod listg rozliczanych ztozen. Na ekranie zostanie wysSwietlona lista
wszystkich pozycji ewidencji o odpowiednim indeksie towaru.

i‘ Podjecie towaru - wybdr pozycji ztozenia = @
indeks towaru 038103021 ilo5¢ do wydania 0 KLT

iloscwybrana 0KLT
ilosc brakujaca 0 KLT

data ztoZenia nrzioZzenia waluta nr ewidencyjny ztoZenie il.podejmowana ilL.dostepna  il.przy =

filtr wedtug nr ewidinr fakturyinr zamdwienia

2013.11.06 |2013/00007

-

4 UL I

Kolumna /los¢ podejmowana bedzie wstepnie wypetniona jak przy automatycznym
odszukaniu ztozen, jednak w tym przypadku uzytkownik ma mozliwoS¢ zmiany
iloSci przy kazdej pozycji. Po wybraniu funkcji <Wybor ztoZeri>, wybrane pozycje
zostang przyporzadkowane do pozycji dokumentu WZ.

Mozliwe jest faczenie obu tych metod. Mozna np. dodac jedng pozycje podijecia
funkcjig <Dodaj>, a nastepnie uzupetnic liste za pomocg funkcji <Automatyczne
odszukanie ztoZzen>.

Ostatnim sposobem dodania pozycji towarowej podjecia jest wybdr ztozenia
(dokumentu PZ), a nastepnie wybdr pozycji towarowej tego ztozenia.

Od poprzednich sposobdw odszukiwania pozycji ztozen, rézni sie ona tym, ze nie
podaje sie przed uruchomieniem funkcji <Dodaj> indeksu towaru. Jesli pole
indeks towaru jest puste, program wyswietli liste dokumentéw PZ, a po wybraniu
odpowiedniego ztozenia na ekranie zostanie wyswietlona lista pozycji towarowych
ztozenia.
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* Podjecie towaru - wybor pozycji ztozenia @
numer/data ewid ztozenie 13PL3434343 z dnia
opis Zozenia Zlozenie nr343
[] ukryj pozycje ze stanami zerowymi

poz. BIS indeks towaru ilosc proyjeta ilosc pozostata  jednostka kod CM  opis =

01038103021

a4 I ¥
indeks towaru 038103021
ilogc do podjecia 0,000 KLT [W]'DOT pozycji HO.IEI“&] | }(mjécie |

Na liscie widoczne sg wszystkie pozycje wybranego ztozenia (mozna ukry¢ pozycje
z zerowym stanem biezgcym). Po wybraniu towaru i podaniu ilosci do podjecia
nalezy nacisngC przycisk <Wybér pozycji ztozenia>. Dane wybranej pozycji
ztozenia zostang przeniesione do listy rozliczanych ztozen pozycji towarowej WZ.
Oczywiscie pozycja towarowa WZ moze by¢ dalej edytowana, mozna rowniez
odszukiwac i dodawac kolejne towary wedtug poprzednio opisanych metod.

Edycja pozycji towarowej z listy odszukanych ztozen ogranicza sie do zmiany ilosci
towarow lub/i opakowan do podjecia.

i llosc towaru @

Mumer SAD ztozenie OGLI331030/00/023743/2007
zdnia 2007.09.07
indeks towaru ABY14LBA.)

ramdwienie 73031

dostepna ilosc towaru 20,000 szt
Zarezerwowane 2,000 szt
podejmowana ilos ¢ towaru 15,000 | szt
apakowania 1500 CT
masa [kg] brutto 555,000
edycja masy

I Zapis| | % wyscie |
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Moze doj$¢ do sytuacji, w ktérej w dwdch edytowanych dokumentach WZ uzyta
zostanie ta sama pozycja ztozenia.

W oknie edycji ilosci towaru (poprzedni rysunek), iloS¢ zarezerwowana przez inne
podjecie bedzie wykazana w polu zarezerwowane. Program bedzie sugerowat
uzycie ilosci towaru mniejszej lub roéwnej iloSci dostepnej minus ilos¢
zarezerwowana.

W dowolnej chwili mozna sprawdzi¢, ktore podjecia WZ korzystajg z wybranej
pozycji towarowej PZ. W tym celu nalezy na iloSci zarezerwowanej (na poprzednim
rysunku jest to pole z podkreslong liczbg 2,000) nacisngc lewy klawisz myszy. Na
ekranie wySwietlona zostanie lista innych dokumentéw WZ, w ktdérych uzyto
biezacej pozycji PZ.

W trakcie edycji ilosci towaru do podjecia (a takze przy automatycznym
odszukaniu pozycji towarowych ztozen), program oblicza mase netto i brutto dla
podanej ilosci towardw. Obliczenie jest wykonywane proporcjonalnie do mas
towarow wprowadzonych do ewidencji sktadu podatkowego. Jesli uzytkownik
chce zmieni¢ mase towardw (jesli np. nastgpito przepakowanie towardéw do innych
opakowan), nalezy nacisng¢ przycisk <edycja masy> i wpisaC nowg mase netto i
brutto.
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7.2 Rejestracja podjecia i wydruk WZ

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl dokumentu WZ mozna wykonac
rejestracje podjecia / wydania.

Przed wykonaniem rejestracji program sprawdza, czy wypetnione sg wymagane
pola, oraz czy ilosci do podjecia sg zgodne z iloSciami odszukanymi w ewidencji
SP.

Podobnie jak dla operacji rejestracji ziozenia wymagane jest potwierdzenie
rejestracji podjecia.

SI: Wykonanie wpisu do ewidencji skiadu podatkowego @

numer pozwolenia: PLO1234567890
opis pozwolenia: Opis

SP podjecie

Zapis podjecia do ewidencji jest operacjg nieodwracalng,
Zzmiany s3 dostepne tylko w trybie korekty.

Czy wykonac rejestracje podjecia 7| TAK

[ﬂ Wykonaniewpisué] | * Wyjscie

W oknie potwierdzenia rejestracji nalezy wpisa¢ do pola ‘Czy wykonac¢ rejestracje
podjecia’ wyraz TAK.

W trakcie wykonywania rejestracji wykonywany jest zapis i aktualizacja
dokumentdéw magazynowych oraz aktualizacja stanéw dla dokumentow PZ. Moze
sie zdarzy¢, ze podczas wykonywania podjecia wystgpi btad np. brak towaru na
stanie. Program obstuguje takie nietypowe sytuacje i wysSwietla wilasciwg
informacje — podjecie nie zostanie zarejestrowane, a stany towardéw pozostajg bez
zmian. W zaleznosci od rodzaju btedu uzytkownik musi podjg¢ odpowiednie
dziatania — np. wybrac towar z innego dostepnego ztozenia.

Po wykonaniu rejestracji, mozna wydrukowa¢ dokument WZ. W tym celu w oknie
z listg dokumentéw WZ nalezy nacisng¢ przycisk <Wydruk/Ewidencje>, mozna
rowniez uzy¢ przycisku drukuj znajdujgcego sie na pasku menu.
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Podstawowym raportem zwigzanym z podjeciem towardw z SP jest dokument WZ.

Poza dokumentem WZ dla modutu Skfad Podatkowy, program pozwala na wydruk
dodatkowych zestawien:

e Dokument dostawy
e Dokument handlowy
e Rejestr dokumentéw WZ

& Raporty modutu Skiad Podatkowy [ £3

i Rodzaj wydruku Drukuj Formularz -
] 7] |WZ - wydanie towardw z SP

Dokument dostawy

Ciokument dostawy (handlowy)

Rejestr dokumentdw WZ

Z dostepnych wydrukéow nalezy zaznaczy¢ niezbedne rodzaje raportow, a
nastepnie wybra¢ <Podglad> \ub <Wydruk>.

Mozliwe jest rowniez utworzenie plikéw HTML, PDF, DOC lub XLS zawierajgcych
dokument WZ oraz dodatkowe zatgczniki.

Program dopuszcza wydruk niezarejestrowanych podje¢, jednak woéwczas w polu
numer WZ zamiast numeru jest drukowana informacja Brak.
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8 Raporty i eksport danych

Program pozwala na wykonanie wydruku lub podgladu réznych ewidencji i
zestawien. Podstawowym raportem wymaganym od podmiotdw prowadzacych
procedure sktadu podatkowego jest ewidencja wyrobow akcyzowych skfadu
podatkowego.

Ewidencja sktadu podatkowego moze by¢ tworzona dla wybranych wedtug zakresu
dat ztozen PZ. WiekszoS¢ ewidencji zbiorczych oraz eksporty danych sg dostepne z
menu Skfad Celny/Podatkowy/Mag.Celny > Ewidencje i raporty. Po wybraniu tej
opcji nalezy wybrac rodzaj raportu.

SI.‘. Rodzaj rejestru/ewidenci 83

Ewidencja sktadu podatkowego/Rejestr WZ P2

Biezgce stany towarow wedtug indeksu/CHN

Stany towardw wedtug indeksu na dzien

Obroty dla towardw wedtug indeksu

Eksport danych - stany towardw na dzien

> Wyjscie

8.1 Ewidencja skfadu celnego/Rejestr WZ/PZ

Funkcja pozwala na wykonanie nastepujacych zestawien:

e Ewidencja towaréw - ewidencia wyrobow akcyzowych skiadu
podatkowego za wybrany okres czasu (zakres dat). Zestawienie obejmuje
wszystkie dokumenty PZ z podanego okresu, oraz wszystkie dokumenty WZ
bez wzgledu na ich date.

e Ewidencja towarow ze stanami > 0 — zawiera te same informacje co
Ewidencja towaréw, jednak objete sg nig tylko te towary, dla ktérych stan
biezgcy jest wiekszy od 0

e Rejestr dokumentéw WZ — rejestr zawiera zestawienie dokumentéw WZ za
wybrany okres czasu

e Rejestr dokumentéw PZ — rejestr zawiera zestawienie dokumentéw PZ za
wybrany okres czasu
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Ewidencja towarow ze wzgledu na ilo$¢ informacji, jest drukowana na papierze
formatu A3 w poziomie. Kazda z powyzszych ewidencji moze by¢ rdwniez zapisana
do pliku HTML, PDF...

8.2 Biezgce stany towardéw wedtug indeksu/CN

Funkcja pozwala na wykonanie zestawien biezgcych standw towardéw
pozostajgcych w ewidencji sktadu podatkowego.

Zestawienia mogg by¢ wykonywane dla towardw okreSlonych pojedynczym
indeksem towarowym, grupg indekséw lub kodu CN.

& Raporty modutu Skiad Podatkowy £3

Rodzaj wydruku Drukuj Formularz -
] Stany biezace wedtug indeksu
Stany bieface wedtug kodu CH
Stany bieface wedtug dok. PZ

I

filtr wedtug | indeksu |E|

Wiydruk standw biezacych uporzadkowanych wedlug indeksu towaru

Wydruk na drukarce | OKI BE250(PCLE) |
wydruk dwustronny - duplex

| & wydruk || 1 Podglad || X Wyjscie |

Przed wykonaniem zestawienia nalezy z listy rodzaju wydruku wybrac jedng lub
kilka pozycji, a nastepnie sposdb filtrowania pozycji towarowych.

Dostepne sg nastepujace opcje filtrowania:

e wedtug indeksu — nalezy wpisa¢ lub wybrac¢ z listy indeks towaru dla
ktérego ma by¢ wykonane zestawienie

e wedlug grupy indekséw — nalezy wpisa¢ wybrany fragment indeksu
towarowego, np. ABG. W zestawieniu znajdg sie wszystkie towary, dla
ktorych gdziekolwiek w indeksie towaru wystepuje ciag liter ABG. Moze to
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by¢ ABG4298, PLO4ABG czy PLO3ABG711. Jesli niezbedny jest wybor tylko
pozycji ktérych indeks zaczyna sie od liter ABG nalezy wpisa¢ do pola
ABG% (znak % zastepuje dowolny inny znak lub cigg znakéw). Tak samo
mozna postgpic filtrujgc indeksy konczace sie tekstem ABG - %ABG
wedtug kodu CN — nalezy wpisa¢ kod CN towaru
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8.3 Obroty dla towarow wedtug indeksu

Zestawienie zawiera informacje o stanach poczatkowych, kofcowych i wszystkich
ruchach towaréw w wybranym okresie czasu.

Zestawienie moze by¢ wykonywane dla wybranego indeksu lub wybranej grupy
indekséw. Sposdb wyboru indeksu oraz grupy zostat opisany w punkcie 8.2.

=i Raporty modutu Skiad Podatkowy | 22 |

Rodzaj wydruku Drukuj Formularz -

Obroty wedtug indeksu

| Witacz -

7a okres od w do -

filtr wedtug | indeksu |E|

(&

Whydruk obrotdw - przyjecia na stan i wyprowadzenia uporzadkowane wedhg
indeksu towaru

Wydruk na drukarce | OKI BE250(PCLE) |
[ wydruk dwustronny - duplex

| & wydruk || 1 Podglad || X Wyjscie |

8.4 Eksport danych — stany towardw na dzien

Stany towardw na wybrany dzien mogg by¢ eksportowane z programu w dwdch
formatach. Ze wzgledu konieczno$¢ pozostawienia zgodnosci ze starszymi
programami, mozliwy jest eksport danych w formacie DBF.

Dodatkowo dostepny jest eksport danych w formacie XML, ktéry moze byc
obstugiwany przez wspdtczesne systemy informatyczne.
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. Eksport informac)i o stanach towarow @
CLERTS I Tl wariosci ewidencyjne dlaziozen B9
stan na dzien | 2008.08.10 |w
format XML [~]

lokalizacja | ctemph

nazwa pliku xml

[H Wykonanie elr.sportul | » Wyjcie |

Pliki XML mozna odczytywa¢ bezposrednio w przegladarkach WWW, lub w
arkuszach kalkulacyjnych. Dla utatwienia odczytu danych przez inne aplikacje, plik
XML zostat wyposazony w informacje xsd:schema.

Przewidziano dwa rodzaje eksportu danych:

wartosci ewidencyjne dla zlozen — zestawienie zbiorcze zawierajgce
pozostatg warto$¢ ewidencyjng dla kazdego ze ztozen wyrazong w PLN
(wartosc¢ statystyczna wedtug kursu wprowadzenia towaru do sktadu)

Przyktadowy fragment pliku XML

<tmpscewid>
<datazloz>2005-09-07 </datazloz>
<nrsad>0GL/331030/00/017069/2005</nrsad>
<opis>ztozenie suszarek do ziarna pszenicy</opis>
<wartosc>429857.00</wartosc>
<wpozost>11244,00</wpozost>
<nadawca>SUSZARKI GmbH</nadawca>

</tmpscewid>

<tmpscewid>
<datazloz>2005-09-08</datazloz>
<nrsad>0GL/331030/00/017143/2005</nrsad>
<opis>ztozenie rekultywatory</opis>
<wartosc>496381.00</wartosc>
<wpozost>42809.00</wpozost>
<nadawca>REKULTYWATORY GmbH</nadawca>

</tmpscewid>

niezerowe ilosci/wartoéci wedlug zlozen - zestawienie zawiera
szczegbtowe dane kazdej pozycji ztozenia dla ktorych iloS¢ pozostata na
stanie na podany dzien jest wieksza od zera

Przyktadowy fragment pliku XML

<tmpscewid>
<datazloz>2005-09-12</datazloz>
<nrsad>0GL/331030/00/017286/2005</nrsad>
<opis>ztozenie faktura numer 42309/2005/09</opis>
<wartosc>56814.40</wartosc>
<wpozost>26314.04</wpozost>
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<nadawca>SUSZARKI (Euro) GmbH</nadawca>
<ilprzyjeta>95.000</ilprzyjeta>
<ilpozost>44.000</ilpozost>
<indeks>AUY12AGA</indeks>
<jednostka>szt</jednostka>
<kodcn>8415828000</kodcn>
<opis towaru>suszarki do ziarna/>
<opaktyp>CT</opaktyp>
<opakilosc>95</opakilosc>
<numerfakt>04-120696 </numerfakt>
</tmpscewid>
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9 Archiwizacja danych

Archiwizacja danych jest przeprowadzana razem z catg bazg SQL systemu SAD EC
Win i zostata opisana w instrukcji obstugi programu SAD EC Win.

Koniec instrukcji obstugi.
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